
 

Mitarbeiter für die Arbeitsvorbereitung (m/w/d)  

Wir suchen Verstärkung! 

Die Schwalbe Metallbau GmbH, ein mittelständiges Unternehmen im Bereich Metall- und 

Blechbearbeitung, sucht eine/n engagierte/n und motivierten Arbeitsvorbereiter (m/w/d).  

Werde Teil unseres dynamischen Teams und trage maßgeblich zu unserem Erfolg bei! 

Deine Aufgaben: 

 Erstellen und Pflegen von Arbeitsplänen, Stücklisten und Artikeln in unserem ERP-System 

 Errechnen und Festlegen von Vorgabezeiten 

 Arbeitsgänge und Arbeitsfolgen festlegen 

 Vorbereiten von Produktionsunterlagen 

 Zusammenarbeit mit unserem Projektmanagement und Fertigung 

 Erarbeiten und Umsetzen von Verfahrensverbesserungen und Rationalisierungsmaßnahmen 

Wir bieten: 

 Leistungsgerechte Vergütung: Deine Arbeit wird fair entlohnt. 

 Flexible Arbeitszeiten: Wir unterstützen eine ausgewogene Work-Life-Balance. 

 Vielfältige und interessante Tätigkeit: Bei uns erwartest Du abwechslungsreiche Projekte und 

Herausforderungen. 

 Moderne Arbeitsplatzausstattung: Wir legen Wert auf ergonomische Arbeitsbedingungen. 

 Jobbike: Nutze unser Jobbike-Angebot für umweltfreundliche Mobilität. 

 Kostenfreien Parkplatz: Dein Auto findet bei uns einen sicheren Platz. 

Anforderungen: 

 Abgeschlossene technische Ausbildung: Du verfügst über eine Ausbildung im Bereich Metall-, 

Blechbearbeitung oder Maschinenbau. 

 Lesen von technischen Zeichnungen: Technische Zeichnungen sind für Dich kein Problem. 

 Kenntnisse ERP Software: Du bist versiert im Umgang mit betriebswirtschaftlicher Software. 

 MS-O;ice-Kenntnisse: Du beherrschst die gängigen MS-O.ice-Anwendungen. 

Dein Profil: 

 Selbstständiges, strukturiertes und verantwortungsbewusstes Arbeiten: Du übernimmst 

Verantwortung und arbeitest eigenständig. 

 Teamfähigkeit: Du bist ein Teamplayer und trägst zum gemeinsamen Erfolg bei. 

 Engagement und freundliches Auftreten: Du begegnest Kunden und Kollegen stets freundlich 

und engagiert. 

Bewerbung: 

Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 

personal@schwalbe-metallbau.com 

oder per Post an 

Schwalbe Metallbau GmbH 

Lippoldsruh 40 

08132 Mülsen/OT St. Jacob 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

 


